NYOMDAI SZOLGALTATAS

MEGRENDELE'SI FOLYAMATA Felelds: Kittkané BAdi Katalin

Eljarasrend Telefon: 30/9275101

A nyomdai szolgéltatas megrendelésével kapcsolatos tevékenységek.

1. Szolgaltatasi igény bejelentése.

- A nyomdai szolgaltatasi igény bejelentése, egyben drajanlatkérés a nyomdai szol-
galtatas igénylo trlap kitoltésével, a megrendelésre vonatkozé adatszolgéltatassal.

- A nyomdai szolgaltatast igénylé — egyben 4rajanlatkéré — trlap elektronikus to-
vabbitdsa a nyomda@pte.hu email cimre.

2. Arajanlat megadasa.

- A megrendel6 altal bejelentett szolgaltatasra 4rajanlat megadasa a beérkezéstdl
szamitott 2 munkanapon beliil.

- Kérdéses paraméterek (pl. hataridd) esetén szobeli egyeztetés sziikséges.

- A nyomdai szolgaltatas igényld Urlap elektronikus visszakiildése arajanlat meg-
adasaval.

3. Visszaigazolas az arajanlatrol, a szolgaltatds megrendelése.

- Az arajanlat és a szallitasi hatarid6 elfogadésa.

- A szolgaltatas megrendelése koltséghely megadésaval és a keretgazda aldirasaval
véglegesitheto.

4. A megrendelés elfogadasa.

- A szolgaltatas teljesitéséhez sziikséges valamennyi adat és informacid birtokaban a
megrendelés elfogadasa.

- Szallitasi hataridé megadésa.

5. Nyomdai termék gyartasa.

- A nyomdai termék gyartasa a gazdalkodasi referens altal engedélyezett és alairt
tirlap beérkezése utan kezd6dhet — siirg6s esetben a gyartas megkezdéséhez elég a
digitalizalt verzié bekiildése a nyomda@pte.hu email cimre, de a kiszallitas
feltétele a nyomtatvany postai beérkezése (cim: PTE Egyetemi Nyomda, 7624
Pécs, Szigeti at 12.) utan lehetséges.

Kari, intézményi feladat:

- szolgéltatdsi igény bejelentése, drajanlatkérés
- visszaigazolas az arajanlatrol, a szolgaltatds megrendelése

Kancellaria feladatai:

Gazdalkodasi referens:

- aszolgaltatas engedélyezése
- apénzlgyi keret megadasa

M(iszaki Szolgaltatasi Igazgatdsag:

- darajanlat megadasa
- amegrendelés elfogaddsa
- nyomdai termék gyartasa




